 «ФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ НА ГОСУДАРСТВЕННУЮ РЕГИСТРАЦИЮ ПРАВА В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ».

Работа с формами заявлений. 
Формы заявлений в подразделе «Государственная регистрация прав» позволяют формировать заявления на государственную регистрацию права. 
Формирование заявления состоит из четырех шагов. Перед первым шагом указывается вид заявления (цель обращения). На первом шаге вносятся данные об объекте недвижимости (далее – ОН), данные о правообладателе и указывается способ получения документов. На втором шаге вносятся сведения о заявителе. На третьем шаге вносятся документы, подписанные электронной подписью (далее – ЭП), которые подтверждают полномочия заявителя. На четвертом шаге подтверждаются все внесенные сведения, и заявлению присваивается номер. Далее сформированное заявление отправляется на обработку. 
Формирование заявления. 
Чтобы начать работу с формой, необходимо перейти на Сайт Росреестра, размещенный по адресу: https://rosreestr.ru .
На главной странице Сайта Росреестра в разделе «Электронные услуги и сервисы» выбрать «Государственная регистрация прав». 
[image: ]
В результате загрузится страница, на которой расположена форма заявления, в которой необходимо выбрать тип заявления (цель обращения).
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После выбора цели обращения нажать кнопку «Перейти к деталям запроса». 
Формирование заявления на государственную регистрацию права состоит из четырех шагов. 
1 шаг. 
На первом шаге, в зависимости от выбранной цели обращения, вносятся данные об ОН (вид ОН, кадастровый номер/условный номер, площадь, адрес), и правообладателе (вид заявителя, ФИО, СНИЛС, дата рождения, место рождения, пол, гражданство, сведения о документе, удостоверяющем личность, адрес, контактная информация (телефон, e-mail)). Например, при выборе цели обращения «Регистрация права общей совместной собственности» на первом шаге необходимо указать данные о нескольких правообладателях, при выборе «Регистрация права общей долевой собственности» указывается размер доли в праве, при выборе цели обращения «Регистрация договора участия в долевом строительстве» необходимо указать данные о нескольких ОН т.д. 
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Все поля, отмеченные [image: ], обязательны для заполнения. 
Также, на первом шаге необходимо указать адрес электронной почты, на которую необходимо направить результаты оказания государственной услуги.
 После того, как выбран тип получения, необходимо перейти на второй шаг формы запроса, нажав на кнопку «Перейти к сведениям о заявителе».
2 шаг. 
На втором шаге формирования заявления указываются сведения о заявителе: обращается сам заявитель, или представитель заявителя.  В случае, если обращается представитель заявителя, необходимо внести соответствующую информацию в разделе формы «Представитель заявителя». На втором шаге заявления также подтверждается согласие на обработку персональных данных, и подтверждение достоверности внесенных данных, соблюдение установленных законодательством требований. 
Следует учитывать, что внесенная информация о лице, имеющем право на безвозмездное получение сведений, должна соответствовать информации в ЭП, которой будет подписано заявление. В противном случае, заявление получит статус «Проверка не пройдена», и не попадет в учетную систему для дальнейшей обработки. 

[image: ]
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Для перехода на третий шаг необходимо нажать на кнопку «Перейти к прилагаемым к запросу документам». 
3 шаг. 
На третьем шаге формирования запроса прилагаются документы. 
В случае, если обращается представитель заявителя, в обязательном порядке прикладываются документы, подтверждающие его полномочия (напр., доверенность). Прикладываемые документы должны быть подписаны ЭП. Для того, чтобы к заявке приложить документ, необходимо нажать кнопку «Добавить». 
[image: ]
В результате, появляется форма для добавления документа, в которой необходимо заполнить все необходимые поля. 
Ко всем прилагаемым документам должны быть в паре приложены файлы ЭП. 
[image: ]

	ВАЖНО!!!
· В случае, если прилагается к заявлению доверенность, образ документа должен быть подписан нотариусом. Также, если прикладывается документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, необходимо, чтобы образ документа должен быть подписан ЭП уполномоченного лица; 
· Все прилагаемые документы должны быть подписаны ЭП заявителя; 
· Сертификат ЭП представителя заявителя должен содержать отметку (идентификатор) о том, что представитель действует от имени заявителя. 



Особенности подписания образа документа несколькими ЭП.
В случае, если прикладывается документ, который должен быть подписан несколькими сторонами, например, договор купли-продажи, подписывать образ документа необходимо следующим образом: 
По файлу документа кликнуть правой кнопкой мыши и выбрать из контекстного меню КриптоАРМ -> Подписать. 
[image: ]
Далее выбрать сертификат ЭП одной стороны договора и нажать «ОК».
[image: ]
Далее, подписанный файл (имеющий расширение *.sig) снова подписать, нажав в контекстном меню КриптоАРМ -> Добавить подпись. 
[image: ]
Далее выбрать сертификат ЭП второй стороны договора и нажать «ОК». 
[image: ]
После того, как   поля заполнены и прикреплены электронные образы документов, и файлы ЭП, необходимо нажать на кнопку «Сохранить». 
После того, как все необходимые документы приложены, можно перейти на четвертый шаг формирования запроса. Для этого необходимо нажать кнопку «Перейти к проверке данных». 
Следует учитывать, что размер файлов всех прилагаемых документов не должен превышать 45 Мб. 
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4 шаг. 
На четвертом шаге осуществляется проверка всех ранее введенных данных. 
Чтобы отправить заявление на обработку, необходимо нажать на кнопку «Подписать заявление».  В результате должно появиться окно для выбора сертификата подписи. 
Заявление о государственной регистрации права должно быть подписано сертификатом ЭП заявителя или представителя заявителя. Сертификат представителя должен содержать отметку (идентификатор) заявителя, о том, что представитель действует от имени заявителя. 
[image: ]
После того, как сертификат подписи выбран, отображается окно об успешном подписании заявления, в котором необходимо нажать «Отправить заявку». В случае, если есть необходимость формирования еще одного заявления – нажать «Оформить еще одно заявление».  
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После отправки заявления появляется сообщение с номером заявления. 
[image: ]

Оплата. 
[bookmark: _GoBack]После формирования заявления на адрес электронной почты, указанной при формировании заявления, направляется номер заявления, код платежа (УИН) для оплаты государственной услуги, по которому необходимо произвести оплату до указанного в уведомлении Росреестра срока. В противном случае, заявление после истечения указанного срока присваивает статус «Возврат без рассмотрения». 
[image: ]
Только что сформированное заявление после успешной проверки получает статус «Ожидает оплаты». Такое заявление не поступит в учетную систему, пока портал Росреестра не получит информацию об оплате. 
Узнать способы оплаты можно при проверке статуса исполнения запроса в сервисе «Проверка исполнения запроса (заявления)», размещенном https://rosreestr.ru/wps/portal/cc_vizualisation. 
В сервисе ввести номер заявления и цифры с картинки, затем выбрать «Укажите код платежа». В появившемся поле указать код платежа, отправленный на электронную почту и нажать «Перейти к оплате». Если код платежа утерян, необходимо выбрать «Восстановить код платежа», который будет отправлен на электронную почту, указанную при формировании заявления. 
[image: ]

В результате появится сообщение и кнопка, с помощью которой можно сформировать и распечатать квитанцию для оплаты.   [image: ]
Оплатить государственную услугу можно несколькими способами: посредством оплаты через «Сбербанк Онлайн», формированием платежного поручения и дальнейшей оплаты через оператора Банка, подключенного к государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее – ГИС ГМП). 

	ВАЖНО!!!
Следует учитывать информацию об оплате при подаче заявления на государственную регистрацию права при самостоятельном формировании платежного поручения.
[image: ]



После того, как поступит информация об оплате, на адрес электронной почты поступит уведомление портала Росреестра о том, что информация об оплате получена. Также в уведомлении будут указаны все документы, приложенные при формировании заявления. 
[image: ]
После получения порталом Росреестра информации об оплате, заявление получает статус «В работе» и переходит в учетную систему для дальнейшей обработки. 
Для лиц, получающих государственные услуги на безвозмездной основе заявление после проверки сразу присваивает статус «В работе» и поступает в учетную систему.
Получение документов (результатов оказания государственной услуги). 
После того, как по заявлению будет проведена государственная регистрация права, на адрес электронной почты поступает уведомление о том, что государственная регистрация проведена, а также направляется код (ключ) доступ для получения документов по заявлению. 
[image: ]
Чтобы получить документы по заявлению, необходимо перейти в сервис «Проверка исполнения запроса (заявления)», в котором необходимо ввести номер заявления, код (ключ) доступа и нажать на кнопку «Проверить». 
[image: ]
В результате осуществляется скачивание документов по сформированному заявлению. Если код доступа утерян, его можно восстановить, выбрав «Восстановить код доступа». 




Визуализация документов. 
Документы по заявлению скачиваются в виде zip-архива, содержащего образы документов и файлы подписи. Такие документы, как выписка, удостоверяющая право, отметки (штампы) регистраторов о проведенной регистрации поступают в виде xml-файлов. 
Чтобы визуализировать документ, необходимо воспользоваться сервисом «Проверка электронного документа», размещенным по адресу: https://rosreestr.ru/wps/portal/p/cc_ib_portal_services/cc_vizualisation. 
[image: ]
Перед началом работы с сервисом предварительно необходимо разархивировать полученные документы. Затем прикрепить xml—документ в поле «Электронный документ (xml-файл)». 
В результате появится ссылка «Показать в человекочитаемом виде», при переходе по которой загружается печатное представление документа.
[image: ]
Чтобы проверить корректность ЭП, которой подписан документ, необходимо загрузить  файл документа формата *.xml и сам файл подписи (в формате *.sig), затем нажать на кнопку «Проверить».  В результате появится сообщение о корректности ЭП.
[image: ]

Рекомендации по работе с сервисами сайта Росреестра. 
· В случае, если при переходе по ссылке «Показать в человекочитаемом формате» документ не загружается, следует отключить блокировку всплывающих окон в используемом браузере, а также добавить сайт Росреестра (rosreestr.ru) в надежные узлы;
· При работе с сервисами сайта Росреестра рекомендуется использовать такие браузеры как Google Chrome, Mozilla Firefox. Некорректная работа сайта Росреестра возможна в Internet Explorer 11. 
· Инструкция по работе и настройке ЭП размещена по адресу: https://rosreestr.ru/cc_ib_electronic_state_rights/cert_user_manual.pdf. 


Контактные данные. 

Павлова Екатерина Александровна, тел.: (3952) 450-149, e-mail: pavlova_ea@just38.ru; 
Блынских Ирина Витальевна, тел.: (3952) 450-143, e-mail: blynskikh_iv@just38.ru . 
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‘Cepeuc N03g0NAT CHOPMUPOBATE NEYaTHOE NPEACTABNEHME BLINMCKN, NONYYEHHOI B 3NEKTDOHHOM Bufle,
ToKYMEHTS 110 32BICHHIO CKATHEAOTCA B BHAC Zip-apXHEA, COAEPARAMETO 0BPazE! AOKYMEHTOR 1 IPOBEPHTL KOPPEKTHOCTS ANeXTPOHHOR LUBPOROF NOATICH, KOTOPOF OHa NOANHCAH.
# dafizst moammcn. Takwe ZOKYMEHTSL, KaK BBITHCK, YAOCTORCDUOIIAA TPAE0, OTMCTKA (IITaMTED)
DErHCTPATOPOE O MPOBEASHHOI PErHCTPAIIHH MOCTYIAKT B BHAe Xml-baiiioe.

TUrobsl BHIYATHIMPOBAT AOKYMEHT, HCOGXOTHMO BOCTIOTe0BaTCA cepmco «lIpopepxa

3eKTpOHHOTO ZokyMexTa, ‘pasMemesHEnS o agpecy:

Ecrin Bau HEOBXOTMO TIOMJUWIT MEUaTHOR MPAICTaBNeHHE SHIMNCKH, AOCTATOUHO STPY3ITL Xmi-§aiin
HaXATh Ha KHOMKY <[DOBEPHT, JaTEM BLIOPATE GYHKLNO «MTOKZ3aTE (aiin>.

Ecnin Bam HEOOXOQUMO IDOBEPHTE KOPPEKTHOCTS INKTPOHHOM LUGPOEOH MOANHCH, HEODXOIUMO
NIDUKpENWT aiin (ODMATa X, NONYEHHSIA BMECTE C KM (3N BOPMETA SIQ W HAXATE Ha KHOKY
«MpogepHTLs.

KonTakTHbIe aHHbIe.

Tasosa Exatepuma Anexcanapossa, Ted.: (3952) 450-149, e-mail

Basmoxms Mpuna Butamsesna, tex.: (3952) 450-143, e-mail Ecnn Bau HeGXOTUMO NONYUHTS NEYATHOE NPEACTABNEHHE BHINACKH, AOCTATOUHO JATDY3TE XMI-aiin 1 HAXATS Ha Tposepka
KHONKY <[DOBEDHTL, 3aTeM ELIODTE ByHKLIO <T10KasaTS Gaiins. NEKMPOHHO20
Ookymerma
‘dnextponmsiit goxywen (xmi-paiin): | 0Bs0p... | @aiin e ebi6pan

ECni Bam HeoBXORMMO MPOBEPHTS KOPPEKTHOCTS SMEKTPOHHOI LABPOBOIi MOATHCH, HEOBXORMMO MPHKDENHTS Baiin
BOPMaTa X, NOMy4eHHLIT BMSCTe C HiM Baiin GOPMAT SIQ 1 HAXTS Ha KHONKY «TpOBEpHTE.

Uucpposan noanuce (sig-cpaiin)
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MpoBepKa 31eKTPOHHOTO AOKYMeHTa

(Cepsic 038071787 COOPIMPOEATS MEXaTHOE MPEACTAEEHHE BLIMVICKY, MONyUSHHDI! B SNEKTPOHHOM B, 1

TPOBEPHTS KOPPEXTHOCTS MEXTPOHHOI! LH(POBOT NOATHCH, KOTOPOTi 0K NOATMCAHa.
Ecrin Baw HE0BX0AUMO ToRyUHT NeUATHOS NPS/ACTAENeHIe BLITICK, AOCTATONHO SATpY3HTs Xmi-0aiin
HaXaTh Ha KHOTKY «[IPOBEDHTL», 3aTeM BLIODATS YHKLMIO «[0KG3AT: alin».

ECr1 Bam HE0GX0UMO TPOBEDHT: KODDEKTHOCTS SMEKTPOHHO/ LBPOEO/i MOATHCH, HEOBXOQUMO
PPHKDETHTS (AN (YOMATa XM, NOYSHHI BMECTe C A (ailn (DODMATA SIG W HAXAT: Ha KHOMKY
«TTpoBepHTE.

Ecrn Bau HE0BX0AUMO NoyUHTS NeUaTHOS NPS/ACTAENeHIIe BSITICK, AOCTATONHO SATPY3HTs XMI-Daiin U HaxaTs Ha
KO < TpOBEPUTS», 3aTeM BHIGPaTS DYHKUIO < ToKasaTs Gains.

e o

SneKTpOHHBiii AOKYMeHT (xml-paiin):

5 obl_baceeaed-ddve 4936-6135.5a2985262940 xml
fokasar, & venosekowTacyon Gopuare
Pa3mep caitna: 7,9 K6anT

Ecrin Baw HE0GX0AMMO TPOBEPTS KOPPEKTHOCTS SMEKTPOHHO/! LIPSO MOZACH, HEOBXOAMMO MPHKpETUTS Gaiin
opMaTa X, NonyueHHSIi SMECTE C Hifl Daiin (OPMATa SIQ  HAXATS Ha KHOMKY «TTpOBEpHTE.

Unpposan noamuce (sig-pain): | Beepite Gaim
T oven
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MpoBepKa 31eKTPOHHOTO AOKYMeHTa

MpoBepKa BHIMONHEH YCTeHo.

Ximl-baiin s38epeH 3MeKTPOHHO/i UIDPOOIi MOANVICHO YNOTHONOKEHHOTD AOT¥HOCTHOTO LA
[lokyMeHT yaoCTOBEpeH: YpasneHyie PocpeecTpa no PecnyOniike Bypamia (CTapuiit creuyanict 3
paspaza, Vrpasnene, Ypasnexie Pocpescipa no Pecnyoniie Bypami)

Ecr Bau HEOBX0UMO NoYUHTS NeUaTHOS NPS/ACTAENeHie BSITICK, AOCTATONHO SATPY3HTS XMI-Daiin U HaXaTs Ha
KO «TpOBEPUTS», 3aTeM BIGPaTS DyHKUIO < ToKasaTs Gains.

3neKTpoHHSIi AOKyMeHT (xmi-paiin): [ BuiGepute dain

out_docs_c7d05186-76a-46b0-ba1c-da12304482a6.xmi

Mokasae 8 wenoBexouuTaeMoM dopuate

Pasuep daina: 7.9 Koair

Ecrin Baw HE0GX0AMO TPOBEPTS KOPPEKTHOCTS SMEKTPOHHOI! LIIPOBOJi MOZTMCH, HEOBXOAUMO MPHKpETUTS Gaiin
opMaTa X, onyueHHSii MECTE C Hitl Daiin (YOPMATa SiQ  HaXATS Ha KHOMKY «TTpOBEpHTe.

Unoposas nogmuce (sig-paiin): | BGepuTe e

™) out_docs_c7d05186.76a 45b0-batc.da1a3044s2db.xmlsig
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MopaTb 3asBneHNe Ha TOCYAAPCTBEHHYIO PETUCTPaLMIO NPas
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